PANG UY XA XUAN DONG PANG CONG SAN VIET NAM
CHI BO TRUONG TRAN PHU

B

S6 07[ - QC/CB Xudn Pong, ngay 7 thdng 10 nam 2025

‘  quvcn e
LAM VIEC CUA CHI BQ TRUONG THCS TRAN PHU
(NHIEM KY 2025 — 2030)

Cin ctr diéu 18 bang Cong san Viét Nam;
Céan ctr Quy dinh 294-QbB/TW ngay 26/5/2025 cua Ban Chép hanh Trung
wong vé thi hanh Piéu 18 Pang;

Can ctr Quyét dinh s6 07-QD/DU ngay 28 thang 8 nam 2025 ctia Dang ty
xa Xuén Dong vé Quyét dinh ban hanh quy ché lam viéc ciia Ban chép hanh
Dang b6 xa Xuan Dong, nhiém ky 2025-2030;

Can ctr Nghi Quyet sO 02/NQ/DU ngay 28/8/2025 cua Dang uy xa Xuan
Déng vé& Nghi quyét Dai hoi Dai biéu Pang bd xd Xuan Déng lan tht I, nhiém
ky 2025-2030;

Can ctr Nghi Quyet s6 01-NQ/PU ngay 28/8/2025 cua Ban chap hanh
Dang bo x& vé mot so chi tiéu, nhiém vy, giai phap chu yéu phat trlen kinh té x&
hoi, quéc phong —an ninh, xay dung Pang, doan thé nhiing thang cudi ndm
2025;

Can cr Nghi quyét Pai hdi ctia Chi bd Truong THCS Tran Phu nhiém ki
2025 — 2027, '

Cin ctr Quyét dinh s6 15-QD/DU ngay 10 thang 9 nam 2025 cua Dang uy
x3 Xuan Pong vé Quyét dinh thanh 14p Chi bd trudng THCS Tran Phu truc
thugc Dang bo xa Xuan Dong;

Can ctr Quyét dinh sb 32-QD/PU ngay 10/9/2025 cta Pang uy xa Xuan
Pong vé Quyét dinh Chi dinh chi uy, Bi thu, Phé BI THU Chi b6 truong THCS
Trin Pha, nhiém ky 2025-2030;

Chi b Trudng THCS Tran Phi xay dung Quy ché lam viéc. Quy ché nay
thé hién nhiém vu quyén han va céc mbi quan hé lam viéc trong tap thé chi bo,
timg c4 nhan dang vién trong chi bd v6i nhitng ndi dung cu thé sau:

CHUONG I
CHUC NANG - NHIEM VU CUA CHI BO

.A . A \ ; ¢4 /’\ N d 2 2 N A ~
Pieu 1. Chi b 1a t6 chic t€ bao co ban cua Pang, 1a hat nhan 1anh dao
chinh tri, 1a don vi chién dau & co s, la noi truc tiép noi lién vai quan ching, 1a
truong hoc gido duc, rén luyén va két nap dang vién, phan cong nhiém vu dang
vién.
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Piéu 2. Lanh dao moi hoat dong ctia Chi bd giita hai ky dai hoi, cu thé héa
cac chi thi, nghi quyét cia Trung uwong, cua Tinh Uy, cia Huyén uy, cua Dang uy
va cua Chi bd.

Pic¢u 3. Xay dung cong tac hang thang, hang quy, sdu thing va cd nhiém
ky. Cu thé héa nghi quyét ctia Dai hoi chi bd phu hop véi ting giai doan, trong
d6 tép trung vao viéc nang cao chét lugng day va hoc, cong tac gido duc tu
tuong, dao dirc cho hoc sinh, xay dung d6i ngii viing manh. Giita hai ky dai hoi,
Chi b6 ¢6 trach nhiém chuan bi noi dung nhan su cho dai hoi nhiém ki tiép theo
cta Chi bd.

Piéu 4. Thyc hién ddy du dng thoi gian quy dinhvé ché do thong tin bao
céo theo dinh ky, bdo cdo nhanh cho Péang ty, thudng xuyén ndm bt cc thong
tin tir cac t6 chiic co s& clia don Vi.

Piéu 5. Xay dung chi bd thyuc su doan két nhét tri, c6 méi quan hé lanh
manh, mét thiét gitta chi b véi quén ching nhan dén noi cdng tic va noi cu tr.

CHUONG II
CHE PQ SINH HOAT CUA CHI BO

Piéu 6. Mbi thang chi bo t& chic hop 1 14n vao ngay 3 hang thang va phai sau
khi hop chi Uy chi bg, thoi gian hop tily theo ndi dung Chwong trinh cong viéc, khi
can thiét chi bd c6 thé triéu tap hop bt thuong, trong cac phién hop chi bo c6 thé triéu
tap cac thanh phin mé rong theo yéu cdu ndi dung, tinh chat cong viéc can phd bién,
quan triét va trién khai thue hién. Truong hop bét thuong hodc thién tai, dich bénh...
Chi b6 c6 thé trién khai hop qua mang internet.

Piéu 7. Noi dung céc cude hop phai duge chuin bi k§ cang chu ddo. Cac dang
vién phu trach by phén phéi c6 sy ddnh gi4 cong tac thoi gian qua va c6 phuong hudng
cho thoi gian t6i trinh trude Chi bo dé thdng nhét. Nghi quyét lanh dao hang thang cia
chi bo phai dugc dang vién trong chi by tham gia déng gép y kién. Ngoai nghi quyét
lanh dao hang thang Chi b con x4y dung cac nghi quyét chuyén dé di sau vao cong
tac day va hoc, cong téc gido duc dao dirc tu twdng cho hoc sinh, CBCCVC trong
truong. Trong d6 luu y thuc hién t6t phin mém sb tay Dang vién.

CHUONG III
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CHI UY CHI BO

Piéu 8. Churc ning, trach nhiém cta chi ty chi bo.

1. Chi 1y chi bo 14 co quan lanh dao cua Chi bo. C6 trach nhiém 1anh dao chi bo
va dang vién thyc hién nhiém vy chinh tri cia don vi minh va trach nhiém dugc giao
cua chi bg va dang vién.

2. Chi iy b6 hoat dong theo nguyén tic tap trung dan chu, tap thé lanh dao, c4
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nhan phu trach va biéu quyét theo da s6. Phat huy tinh ning dong, sang tao va tinh
than trach nhiém cua mdi can bo dang vién trong viéc thyc hién cac chi truong, dudong
181, chi thi, nghi quyét ciia Pang céac cAp, phap luat ciia Nha nuée, ndi quy quy ché cua
nganh dé ra. B

3. Mbi cép Uy vién phai néi va lam theo nghi quyét, khong tuy tién phat ngdn hay
14y danh nghia tap thé khi chua dugc tap thé thng nhét ban bac giao nhiém vu.

Pidu 9. Nhiém vu va quyén han cla chi ity chi bd.

Chi uy chi bo 1a co quan thay mat chi bd, lanh dao cac mét cdng tac cia chi bo
gitra 2 ky hop cuta chi bd, ¢6 nhiém vu va quyén han sau:

1. T chirc trién khai lanh dao, chi dao va kiém tra, d6n ddc viéc thuc hién nghi
quyét ctia chi bo d6i voi can bo, dang vién va céc td chirc chinh tri xd hoi. Chi uy mdi
thang hop mat lan, danh gia két qua thuc hién nghi quyét va tinh hinh tit ca céc hoat
dong trong nha truong. Chuan bi ndi dung sinh hoat dinh ky hang thang ciia chi bo.

2. Mbi ddng chi chi uy vién dugc phan cong phu trach mot sb linh vuc cong tac,
¢oO trach nhiém chuin bi cac nodi dung cong tic dua ra thao ludn véi chi uy trudce khi
dua ra chi bo xem xét quyét dinh.

3. Cac dong chi chi uy vién tham gia day du cac cude hop ctia chi bo, chuén bi y
kién thao luén nhiing ndi dung dugc dua ra cac ky hop thudc linh vure dugc phén cong.

4. Khi can thiét chi uy c6 thé yéu ciu BGH nha truong, cac doan thé chinh tri xa
hoi, ¢4 nhan can bd, dang vién, bdo cdo nhitng van dé lién quan.

5. Chuén bi nhan su cac chirc danh theo quy dinh va phan cdp quan 1y cén bo, lay
y kién tham gia dong gép cla chi bd trude khi trinh Ban thuong vu Pang uy xem xét.

6. Trinh Ban thudng vu Dang uy nhén sy chi uy, bi thir, pho bi thu chi bg.

CHUONG IV
NHIEM VU CUA Bi THU VA PHO Bi THU CHI BQ

Piéu 10. Bi thu Chi bd 1a ngudi giir trong trach cua Chi b, dong thoi 13 ngudi
chu tri céng viée Chi by, c6 nhiém vu va quyén han sau:

1. Ndm vimg quan diém, dudng 181, chi thi nghi quyét ctia Pang, van dung céc
chi thi, nghi quyét ctia cép trén d ra bién phép t6 chic diéu hanh va thuc hién, giai
quyét dung din moi céng viéc hang ngay, dé xuét v6i Chi bd nhitng chi truong bién
phéap thuc hién thing loi cac nghi quyét ctia cAp trén va ctia Dang bd dé ra.

2. Chuén bi ndi dung, Chuong trinh va thoi gian cho cac phién hop ciia Chi b,
thay mat Chi bd kiém tra, d6n dbc, chi dao viéc thuc hién céc chi thi nghi quyét cua
Pang — Nha nudc vé cong tac gido duc, dao tao va Chuong trinh ké hoach thuc hién
nhi€ém vu ctia nha truong.

3. Giir vai tro trung tam doan két noi bo ciia Chi bo, don vi, chi dao viéc thuc
hién Chuong trinh hoat dong cta Chi by trong hang tudn, hang thang, hang quy, trong
mdt ndm va ca nhiém ky.



4. Giit vitng nguyén tic tap trung dan chu, tip thé lanh dao c4 nhan phu tréch.
Truc tiép tim hiéu va nghe bao cdo cia ca nhan, don vi vé moi van dé, chu dong giai
quyét nhitng cong viéc thude chirc nang quyén han phu trach. T6 chire thong tin bao
c4o, chi thi trong qua trinh.1anh dao Chi b, chiu trach nhiém dbi v&i cac vin ban cua
Chi bd phat hanh.

5. Nam chi thi, quan ly cong tac td chuc va can b cép trudong thudc pham vi lanh
dao cua Chi bo, Bi thu chi by phai c6 tac phong khoa hoc, dan chu tap thé va quin
ching, ning dong sang tao, ddm nghi, ddm lam, chiu trach nhiém phuc tung su lanh
dao cua cp ty cap trén.

Piéu 11. Pho Bi thu phu trach phin cdng viéc dugc chi bo phan cong. Pho Bi thu
duogc quyén thay mat Bi thu giai quyét cong viée khi Bi thu di véang hoic duge Bi thu
Uy quyén. Phé Bi thu dugc quyén ky tat ca cac vin ban cua Chi ty va Chi bd, cing Bi
thu x4y dung ké hoach hoat dong cua Chi bo va cling chiu trach nhiém véi Bi thu vé
moi hoat dong cua chi bo.

Cép uy chi bd thuc hién trién khai cac chuyén dé trong chi bo theo sy phan cong
clia Bi thu, thu ky hop cip uy, hd trg cong tac thi dua clia chinh quyén va thyuc hién
nhiém vu khac khi dugc phan cong.

CHUONG V
NHIEM VU CUA PANG VIEN

Piéu 12. Mdi dang vién trong Chi bo phai cing nhau thyc hién nghiém tuc chirc
ndng va nhiém vu chung cia Chi b, thuc hién tét vai trd 1anh dao cia Dang, Diéu 16
Dang. :

Piéu 13. Mdi ddng chi dang vién dugc Chi bo phan cong dam nhiém mot sb linh
vuc (ngoai cong tac gidng day, cong viéc chuyén mon dang phu trach) phai phat huy
va thuc hién tbt chic nang, nhi€ém vu va quyén han ctia minh va chiu trdch nhiém cé
nhan trude tap thé Chi b trén céc linh vuc dugc giao.

Céan cir nhiém vy dugc phan cong timg ddng chi dang vién phéai xdy dung
Chuong trinh cong tac d6 dé Chi bo theo ddi va chi dao.

Piéu 14. Mdi ddng chi dang vién phai khong ngirng rén luyén vé pham chét dao
dire, vé tu tudng va nhan thirc, giff vai tr6 1anh dao ctia minh, khéng ngirng hoc tap va
nang cao vé chuyén mén nghiép vu, ning lyc cong tac; ludn tién phong, hoan thanh tét
nhiém vu chuyén mon, cac nhiém vu khéc dugc giao.

CHUONG VI
PHUONG THU'C LANH PAO CUA CHI BQ VOI BAN GIAM HIEU VA
CAC TO CHUC POAN THE

Piéu 15. Déi v6i ban giam hiéu (BGH):
1. Moi hoat dong cia BGH va b phan chuyén mén déu chiu su chi dao truc tiép
cta Chi bg, ddm bao dung Luét Gido duc va Diéu 18 Truong THCS.
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2. Lanh dao BGH cu thé hoa céac nghi quyét, chi thi va thuc hién théng loi céc ndi
dung ké hoach da duoc dé ra.

Pidu 16. Déi voi cac td chirc, doan thé

1. Chi bd 1anh dao true’ tiép va tao moi didu kién dé cho cac td chuc, doan thé
hoat dong nhdm phét huy vai trd, chirc ndng nhiém vu cua minh, thuc hién duong 16i
chti truong ctia Pang chinh sach ciia Nha nude va nghi quyét cta Chi bd.

2. N&m vitng va phan anh kip thoi tam tu, nguyén vong chinh ding cia quén
ching trong tap thé su pham d6i voi Pang. Dinh ky, céac ddng chi dang vién duoc phan

cong phu trach cac bd phan hang thang phai dugc hop mot 1An véi cac td chuc, doan

thé do.

CHUONG VII
PHUONG PHAP CONG TAC VA PHONG CACH LAM VIEC

Piéu 17: Ché do thong tin bdo céo :

Ché do thong tin bao céo phai dam bao chinh xac day da, trung thuc kip thoi, bao
c4o ndi dung cong tac vé Ban thuong vu Déang ty xa khi c6 yéu cau va theo quy dinh
cta Dang uy.

Pidu 18: Viéc chun bj ra nghi quyét Chi b6 :

Chi bd can cir ké hoach chung, céc dinh huéng trude do, cac vin ban chi dao cua
cac cAp va cla cac bd phan lién quan chuén bi dy thao nghi quyét sao cho st véi thuc
té don vi va c6 hiéu qua. Sau d6 Chi bd phan cong dang vién chiu trach nhi¢m phu
trach bd phan du théo ké hoach phan viéc minh phu trach.

Piéu 19: Tién hanh hop Chi bd va ra nghi quyet

1. Bi thur Chi bd 1a nguoi chu tri cude hop. Cac ddng chi dang vién du hop phat
huy dan chu trong Déang, phat biéu y kién trong tam, ndi théng, néi rd vao vén dé can
thao luén, nhitng y kién khac nhau phai trinh bay rd quan diém ctia minh.

2. Sau khi thao luan, ban bac chu tri cudc hop két luan di dén cac vén dé trong
tam, dung nguyen tic tap trung dan chu, gitr ngh1em ky luat phat ngon, chip hanh
nguyén tic cap dudi phuc ting cp trén, thiéu sé phuc tung da s6. Thay mat Chi bo, Bi
thu ra nghi quyét chinh thuec.

Piéu 20 : Ché @0 ghi bién ban va bao mat :

1. Céac cudc hop ctia Chi bd pha1 dugc ghi bién ban day du, tai mdi ky hop ctr
mot dong chi ghi bién ban cudc hop, tht ca cac tai liéu cua Chi bo phai dugc bao quan
theo ché do bao mat.

2. C4c tai liéu c6 ndi dung li€n quan dén cudc hop ctia Chi bd déu do Chi bd in
4n theo quy dinh.

3. Céc vin ban ciia Chi b phal tuan tht dung ky thuét va thé thire vin ban do
Trung wong quy dinh.

Piéu 21: Ché dd bao cdo va kiém tra:
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1. Péng chi phu trach cong tac kiém tra gidm sat ctia Chi bd cin ¢t chu truong,
chi thi, nghi quyét ciia Dang dé tham muu cho Chi b tidn hanh xdy dung ké hoach
kiém tra, giam sat dang vién chip hanh hang nam.

2. Ban giam hiéu, bo phén chuyén moén, cic t6 chuc doan thé,... phai thuc hién
vi€c bdo cao hang thang, ky va nam cho Chi b (thong qua ddng chi bi thu). Cac dbng
chi dugc phan cong phu trach timg b phén phai c6 trach nhiém x4y dung tb chirc ciia
minh viing manh, hoan thanh nhiém vu nha truong phan cong va bao céo vé Chi bo.

3. Néu tb chirc nao yéu kém thi déng chi déng vién dugc phan coéng phu trach
phai chiu trach nhiém truée Chi bo.

4. Béo c4o vé Chi b trudc ngay 28 hang thang.

Diéu 22: Ché do hoc tap va sinh hoat:

1. Pang vién trong Chi bd cin ctr yéu cdu cua Nganh, ctia Chi bd dé tu hoc, tu
nghién ctru hodc tu sip xép cong viéc chuyén moén sin sang di dao tao bdi dudng vé
chuyén mén nghiép vu va vé ly luén chinh tri.

2. Dang vién phai guong mau tham gia sinh hoat Dang, hoc tdp nghi quyét, hop
hoi déng su pham, cac budi sinh hoat chuyén mén, céc hoat dong ngoai gio, lao dong
cong ich, tham gia sinh hoat & noi cu tra, dong gép day du nghia vu d6i véi Nha nude
va dia phuong. Thuc hién tbt ché dd tu phé binh va phé binh.

CHUONG VIII
TAI CHINH CUA CHI BO

Piéu 23: Nguén kinh phi hoat dong cua Chi bd duge thu tir nguén trich lai cia
dang phi déng hang thang.

Diéu 24: Vi€c thu chi tai chinh cia Chi bd dugc thuc hién theo thu chi cua phép
luat hién hanh.

Déng chi bi thu Chi b6 1a chu tai khoan cta Chi b0, bdo c4o tinh hinh thu chi cta
Chi b6 tai hoi nghi tong két hang ndm ctia Chi bs.

CHUONG IX
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 25: Trach nhiém chép hanh quy ché:

1. Céc dong chi dang vién trong Chi b, BGH nha truong, cac td chuc doan thé
¢6 trach nhiém thuc hién quy ché nay. Dong thoi can ¢t tinh hinh cu thé van dung quy
ché nay dé xdy dung noi dung cong tac cta bd phén minh phy trach cho phu hop nhiam
thuc hién t6t nhi¢ém vu chinh tri, nhiém vy E:huyén mon dugc giao.

2. Dong chi bi thu Chi bd 6 trach nhiém don dée kidm tra va thue hién quy ché
nay.
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3. Trong qua trinh thyc hién néu xét thdy didu gi chua phu hop,
ddi thi cac dong chi dang vién trong Chi by gop y va phan anh kip t
Bi thu Chi by dé nghién ctru, dé& nghj bd sung, diéu chinh.

4. Quy ché nay ¢6 hi€u lyc thyc hién tir ngay ky./.

can bo sung stra

hoi cho dong chi

Noi nhén:
- VP Dang uy UBND x3 Xuén Dong( BC);
- Chi b§( Thuc hién);
- Luu hé so CB.
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